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Pasos a seguir para tramitar la Solicitudes de Autorizacién de Adquisicion de Divisas para el pago
con Tarjetas de Crédito de Consumos de Bienes y Servicios a Proveedores en el Exterior (Internet y
Domiciliacion de Paoos Rusad-016)

Inscripcion
1. El solicitante debera estar inscrito en el registro de Usuarios del Sistema de Administracion de

Divisas, si aun no posee “Nombre de Usuario” y “Contrasefa” siga las instrucciones del
procedimiento de “Solicitud de Registro”

2. Ingrese a la Pagina WEB de CADIVI (www.cadivi.gov.ve)
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Si usted desea registrarse

pulse aqui...
TR.ﬁMIT..ES ANTE CADIVI DEBEN REALIZARSE
A TRAVES DEL PORTAL DE LA COMISION. [P ——
LGS La Comisidn de Administracién de Divisas recordd 3 sus
usuarios que los trimites de inscripcién para cualquisr
tipo 4 operaciones con divisas deben reslizarse a travds
del portal wuw.csdivigsb.ve,

Para ingresar al sistema
Lainformacién divulgada porla Gerencis de

Comunicaciones Institucionsles de la Comizidn explica pulse aqui...
que dada el inicio de |3 temporada vacacional, algunos
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3. En caso de que el usuario esté registrado haga “Clic” en el icono Usuario Registrado. El sistema

desplegard la siguiente pantalla:

CA D ’ V ’ = Nuestra Divisa es Venezuela
Camisin de Admintztocidn de Dhizzs g aTe] gov. e

Inicio de Sesién

Carreo Electrénico
Cartrazefia :

idor: €% pezavat £ pie-pagusciin

Entrar |

4. Introduzca en los campos correspondientes, la direccion electronica, la contrasefia y el cdodigo
(pudiendo ser alfanumérico) que refleja la pantalla. Haga “Clic” en el icono “Entrar” y el sistema
desplegara la siguiente pantalla:
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Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI
El Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad y contribuye a
gue el usuario tenga un mayor control v evaluacion del recorrido de cada una de sus
solicitudes. Entre las wentajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

- El usuario puede conocer el status de su solicitud en el momento que lo desee, asi
como |as causas de una posible suspensién de su tramitacian.

- El usuario puede modificar y/o0 actualizar sus datos personales en el momento que lo
requiera.

MNMOTA IMPORTANTE:

Si su importacion contempla embarques parciales, solicite la habilitacién de cada uno
de los mismos en el momento que se disponga a procesar la{s) Factura(s) final{es) de

= Opcionas Tariata da . # 3 i 2 .
n—edim su praximo embarque. Envienos un email a |a direccion de correo electronico
multiembargques@cadivi.gov.ve

El correo debera contener la siguiente informacion:
Asunto : Nro de solicitud v Nro del Proximo embarque.,

Ejem : 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correo : Breve descripcion de |a razdn del embargque

5. Haga clic en las listas desplegables ubicadas en el panel derecho de la pantalla y seleccione el

“Tipo de Solicitud”: Tarjetas de Crédito y el “Tipo de Divisa” que corresponda a su operacion.

Solicitud Nueva :

DATOS BASICOS

Fecha d I
Snel;zcitaude: 21'”]?".'2DD5

Tipo d=
Solicitud :

Tipo d=
Divisa : IEEUU ':USD:';I

Atencion todos los usuarios: Le recordamos que el tipo de divisa
seleccionada para la solicitud, tiene que ser igual a la reflejada en la
documentacion {factura proforma, constacia de incripcidn, contrato,

etc)
<< Begresar | Lirmpiar Frocesar |

6. Seleccione el botén “Procesar”

En pantalla aparece un cuadro de dialogo indicando que la actualizacién de su registro se ha

efectuado con éxito.

& Reqgistro &ctualizada!
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7. Presione “Aceptar”.

8. Aparece la pantalla:

Mota: Antes de llenar la solicitud revise con su operador cambiario su
limite de crédito, con la finalidad de que pueda contar con el limite
necesario para la adquisicion de divisas

DATOS DE LA TARJIETA DE CREDITO

Eanca Emisor : |— seleccione El Banco Emisar - j

<¢ Begresar | Siguiente >

e Banco Emisor: Seleccione de la lista desplegable el nombre del banco donde esta domiciliada
la Tarjeta de Crédito que va a activar.

9. Una vez colocada la informacién solicitada haga clic en el botdn “Siguiente” para almacenar la data
registrada

10. Y a continuacion el Sistema muestra la planilla con la informacion cargada
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CA DI v: RUSaD-0qs [N"SOLICITUD
Coovwale de Adwwnirbaciin Je Ve DB-D‘:‘-
SOLICITUD DE REGISTRO ¥ AUTORIZACION DE PARA USO DE CADIV]
ADQUISICION DE DIVISAS PARA EL PAGD CON TARJETAS H® REGISTRO FECHA
CREDITO CONSUMOS DE BIENES ¥ SERVICIOS A
FROVEEDORES EN EL EXTERIOR [INTERNET ¥
DOMICILIACION DE PAGDS)
O INSCRIPCION [ souciTup
DATOS DEL TARJETAHABIENTE Cadigo de Seguridad:
1er APELLIDO 2do AFELLIDO 1er HOMBRE Z2do HOMBRE
CEDULA DE IDENTIDAD ESTADO CIVIL ClUDAD
ESTADD Ho TELEFOND ¢ FAX CORRED ELECTRONICO
DATOS DE LA TARJETA DE CREDITO
BANCO EMISOR
DECLARACION
DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE DECLARACION JURADA DEL OFERADOR

El Tarjetahabiente declara que la informacién contenida en estal El operador cambiario declara que ha examinado todos los
solicitud, asi como los distintos documentos que se anexan a la mismal|documentos cuidadosamente para comprobar que su apariencia

zon ciettos.El tarietahabiente autoriza a CADIVI o a3 quien éstelcoincide con lostérminos v condiciones previstos en |3 narmativa para
designe a realizar las comprobaciones que considere necesarias. Elefecto de cualesquiera medidas de contral.

tarietahabiente declara igualmente que CADII podrd notificare pon
wia del banco tramitador o del medio que considere conveniente, lo
actos administratives que emita de conformidad con la normati\rj
cambiaria vigente.

Firma autorizada y sello

Firma del salicitante
FARA USO DEL OPERADOR CAMEIARID AUTORIZADD

HOMBRE DEL OFERADOR CODIG0 DEL OFERADOR NOMBREE DE L& AGENCIA CODIGO DE Lé AGEHCIA
HOMEBRE DE L& FERSOMA CONTACTO N® DE TELEFOND FIRMA v SELLO DEL OPERADOR CAMBIARIO
CORRED ELECTRONICO FECHA REC. HORA REC.

SOLO PARA USO DE CADIVI

COBSERVACIONES

<< Fegresar I Cantinuar >> Imgrimir Cerrar I
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11. Antes de culminar, lea cuidadosamente la informacion ingresada y pulse “Regresar” para modificar

cualquier informacion , de estar correcta, imprima la planilla para Persona Natural o Juridica de ser
el caso.

12. Consigne ante un Operador Cambiario autorizado la Planilla de Solicitud de Autorizacién de
Adquisicion de Divisas para el pago con Tarjetas de Crédito de Consumos de Bienes y Servicios a
Proveedores en el Exterior (Internet y Domiciliacion de Pagos Rusad-016) en original y dos copias
junto a los recaudos respectivos:

e Original y copia de la cedula de identidad.
e Cualquier otro documento o informacion requeridos suministrados en originales, copias simples,

certificadas o por medios electrénicos que la Comision de Administracién de Divisas (CADIVI)
juzgue conveniente.

Consulta de Solicitudes

13. En esta seccion usted podr4 modificar y/o continuar su solicitud siempre y cuando “No la haya
consignado ante el Operador Cambiario”, asimismo una vez consignado los documentos ante el

Operador Cambiario autorizado Ud. podra consultar el status de la solicitud.

INSTRUCCIONES

1. Ingrese a la pagina Web de CADIVI: (www.cadivi.gov.ve) e introduzca su nombre de “Usuario” y su
“Contrasefia” y haga “clic” en el boton “Enviar”. A continuacion se desplegara la siguiente pantalla:

2} Extranet - CADIVI - Comision de Administracién de Divisas - Microsoft Internet EXplorer proporcion i =] |

C A D , V ’ . Nuestra Divisa es Venezuela

www.cadivi.gav.ve

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

suario Intemet
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2. Haga clic en la opcién “Consulta de Solicitudes” que se encuentra en el panel izquierdo y se

desplegaré la pantalla “Mis Solicitudes” con las solicitudes realizadas pos Usted y podréa verificar el
“status” de su solicitud.

Mis Solicitude
. Facha de mMonto Monto Monto Operador o . cad. |Ccad.

Solicitud| o hd solicitado | Aprobado | Liquidado Camb. |Ci¥isa| Tipode Solicitud  |Status| Fecha Status | o5 |41
Tarjetas de

105025 NO Crédito -

e 2170772005 | 2.500,00 0,00 0,00 L cinapo VSR oneraciones EB 21707 72005AAD |ALD
Electrdnicas

105021 MO Tarjetas de

Ver 20072005 | 4.000,00 0,00 0,00 ASIGNADD uspD crédito - Viajes PEE [20f07F2005AAD (ALD

<< Regresar |

Solicitud: haga clic en el numero de la solicitud y podra modificar y/o continuar los datos ingresados
en la planilla, siempre y cuando no la haya entregado al Banco.

Fecha de Solicitud: Indica la fecha en que realiz6 la solicitud.

Monto Solicitado: Indica el Monto solicitado por Ud.

Monto Aprobado: Indica el Monto Aprobado por CADIVI.

Monto Liquidado: Indica el Monto Liquidado por CADIVI.

Agencia: Indica el Banco donde consigné los documentos con el Operador Cambiario.
Divisa: Indica la divisa solicitado por Ud.

Tipo de Solicitud: Indica el tipo de solicitud realizada por Ud.

Status: Indica en qué condicion se encuentra su solicitud, segun se describe a continuacion:

1. PEB: Por Entregar al Banco.
2. RPB: Recibida por el Banco.
3. RPC: Recibida por CADIVI.
4. TA: Tarjeta Activada.

5. TNA: Tarjeta no Activada

Fecha de Status: Indica la fecha del Gltimo status.

Haciendo clic en cualquiera de las cuatro opciones podra ver la descripcién del status con sus
respectivas observaciones.

Finalizada la consulta haga clic en el botén cerrar.
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